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Klima-Bau Volk - Ihr Partner fur Liftung, Kélte, Sanitar- und Heiztechnik.

Lebensrdume gestalten — durch moderne Technik, innovative Ingenieurleistungen, fachlich
hochwertige Handwerksarbeit und zuverlassigen Kundenservice. Wir verbinden Tradition und
Fortschritt. Seit tber 40 Jahren steht der Name Volk fir moderne Technik und anspruchsvolle
Aufgabenstellungen von der Planung lber die Projektierung bis zur professionellen Ausfiihrung in der
Haustechnik.

Sie interessieren sich fir eine neue Herausforderung in diesem Arbeitsumfeld?
Dann verstarken Sie unser Team als...

Sachbearbeiter(-in) Finanzbuchhaltung
lhre Aufgaben sind:

e Selbstandiges Einschatzen, Bewerten und Buchen aller Geschaftsfalle mehrerer
Mandanten (Kreditoren, Debitoren, Bank, Kasse,...)

e Erfahrung beim Buchen auf Kostentrager und -stellen

e Zahlldufe selbststiandig erstellen und ausfiihren

e Mahnwesen

e Biirgschaften

e (Mit-)Verantwortung fir eine ordnungsgemafRe Buchhaltung

e Stammdatenpflege der Finanzbuchhaltung

e Mitwirkung beim Jahresabschluss

e Kenntnisse im Bereich Personaladministration und Lohnbuchhaltung sind von Vorteil

Anforderungen:

e \Vollzeit

e mehrjahrige Berufserfahrung (idealerweise im Bereich Handwerk)

e strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

e Teamfdhigkeit

e Belastbarkeit

e Sicherer Umgang mit Excel, Word und Outlook

e Erfahrung im Umgang mit Dokumenten-Management-Systemen (DMS) wiinschenswert

Arbeitsverhiltnis:
e unbefristet
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Bei uns finden Sie:
¢ Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
e Einen sicheren, zukunftsorientierten und modernen Arbeitsplatz
¢ Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem kollegialen Team
¢ Weiterbildungs- und sehr gute Entwicklungsmaglichkeiten
o Geforderte Altersvorsorge
¢ Vermdgenswirksame Leistungen

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe Ihres frihestmdglichen
Eintrittstermins und Gehaltsvorstellung an:

Klima-Bau Volk GmbH & Co. KG, Herrn Kaiser, SudetenstralRe 56, 35581 Wetzlar-
Minchholzhausen, Tel.: (0 64 41) 9 58-0, www.klima-bau-volk.de oder per Mail an
a.kaiser@klima-bau-volk.de.



